Obec Stachy
ORGANIZACNiIi RAD

CLANEK 1 - ZAKLADNi USTANOVENI

Organiza&ni fad obce Stachy vychazi ze zakona €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisli (dale je zakon). Upravuje zasady cCinnosti organt obce a jejich organizaéni
strukturu. Urcuje vnitfni uspofadani Obecniho Ufadu, rozdéleni pracovnich €innosti mezi oddélenimi
a jejich vzajemné vztahy. Stanovi rozsah pravomoci, odpovédnosti a povinnosti pracovnik(i a vztahy
v ramci samostatné a pfenesené pusobnosti obce a Gfadu.

CLANEK 2 - POSTAVENIi A PUSOBNOST OBCE A OBECNIHO URADU

1. Samostatna pusobnost

Obec upravuje své zalezitosti samostatné na zakladé obecné pravnich predpisd. Do
samostatné pusobnosti obce patfi zejména zalezZitosti uvedené v § 84, 85 a 102 zakona.
Obecni ufad v ramci samostatné pusobnosti pini Ukoly ulozené zastupitelstvem obce,
pomaha vyborlim zastupitelstva v jejich €innosti. Pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,
rozhoduje o

poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 S., o svobodném pfistupu k informacim.

2. Pfenesena pusobnost

Obec vykonava prostfednictvim obecniho Ufadu statni spravu ve vécech, které stanovi
zakon. V souladu s § 11zakona muZe vydavat nafizeni obce, je-li k tomu zakonem
zmocnéna.

CLANEK 3 - ORGANIZACNI STRUKTURA OBCE

Organy obce jsou zastupitelstvo obce, rada obce, starosta, pfipadné mistostarosta a obecni Gfad.
1. Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce samostatné spravuje obec. Rozhoduje o vécech patficich do samotné
pusobnosti a to zejména v zaleZitostech uvedenych v § 84 a § 85. Cinnost zastupitelstva se fidi § 67
az 96 a § 102, odst. 4 zakona. Zpusob jednani zastupitelstva obce upravuje jednaci fad vydany a
schvaleny zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvo obce Stachy tvofi jeho &lenové v podtu 15.

V souladu s § 117 zdkona zfizuje zastupitelstvo iniciativni a kontrolni organy — vybory. Je
zfizen finanéni a kontrolni vybor.

2. Starosta a mistostarosta

Starosta je predstavitelem obce a zastupuje ji navenek. Zakladni prava a povinnosti starosty jako
uvolnéného ¢lena zastupitelstva pro vykon jeho funkce jsou upraveny v § 103 az 108 zakona.
Dale pIni ukoly, stanovené mu zastupitelstvem obce a je mu ze své ¢innosti odpovédny.

Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci ( §
73, odst. 3 a § 79, odst.1 zakona) mistostarosta. Ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu
obce.

Mistostarosta je pro svoji funkci neuvolnénym &lenem zastupitelstva obce.



3. Organizacni slozky obce

jsou obecni knihovna a jednotky sboru dobrovolnych hasi¢u obce.

4. Obec je zfizovatelem téchto prispévkovych organizaci:

Zakladni Skoly, Zakladni umeélecké skoly a Matefské Skoly Stachy, se
sidlem 384 73 Stachy 253

Schéma organizacéni struktury obce je uvedeno v pfiloze €. 1

CLANEK 4 - OBECNi URAD

Obecni ufad tvofi: starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zaclenéni do obecniho Gfadu.
Organiza&ni struktura obecniho ufadu vyplyva z pfilohy €. 1. Jednotlivé Useky €innosti ufadu jsou
¢lenény nasledujicim zplsobem a pini Ukoly obecniho Ufadu v rozsahu &innosti, které jsou
uvedeny v pfiloze &. 2.

Clenéni Obecniho Gfadu Stachy:

- stavebné - technické oddéleni
- matrika,personalni zalezitosti
- oddéleni ekonomické,

- sekretariat, mistni poplatky

1. Starosta

- dba o ucelnou organizaci ¢innosti zaméstnancu obce a o plynuly chod ufadu
- plni funkci zaméstnavatele podle zvlastnich predpist

- odpovida za uzavieni dohod o hmotné odpovédnosti

- koordinuje €innosti Ufadu, FeSi pfipadné kompetencni spory

- zabezpecCuje vykon pfenesené pusobnosti

- vydava smérnice a nafizeni podle zakona

- organizuje prubéh voleb

- organizuje zachranné a likvidaéni prace

- Fidi jednotky PO

2. Vedouci pracovnici

- Fidi a organizuji praci svych podfizenych zaméstnanct

- odpovidaji za pInéni kol ve své kompetenci

- fadné hospodati se svéfenymi finanénimi a hmotnymi prostfedky

- odpovidaji za dodrzovani a Fadné vyuzivani pracovni doby v3ech podfizenych

- podili se na stanoveni pracovnich naplni a odpovédnosti podfizenych pracovnikl a pfi
stanoveni jejich platl dle platnych predpisu

- dohlizeji na dodrzovani pravnich predpis( a vnitfnich nafizeni

- jsou podfizeni starostovi obce

- plni dalSi ukoly vyplyvajici z pracovni napiné

3. Zaméstnanci obecniho ufadu

PIni pracovni povinnosti vyplyvajici z:

- obecné platnych predpis(l a vnitfnich nafizeni a smérnic
- funk&niho zafazeni a pracovni napiné






Priloha €. 1 Organizacni schéma Obce Stachy
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Priloha €. 2: Ramcové rozdéleni Cinnosti mezi jednotliva oddéleni

Stavebné - technické oddéleni

Pozemkové zaleZitosti

Uzemni planovéni , stavebni fad, evidence pozemka,
Sprava komunikaci, véetné rozhodnuti o jejich zvl. uzivani
Udrzba mistnich komunikaci

Dopravni znaceni

Péce o verejnou zelen v obci

Povolovani kaceni stromu

Hospodareni v obecnich lesich

Sprava bytového a nebytového fondu

Sprava verejného osvétleni

Sprava vodovodu a kanalizaci

Agenda TKO

Stavebni archiv

Zajistovani provozuschopnosti techniky a stroja
Vedeni pracovnikd udrzby obce, VPP

Drazni urad

Matrika, personalni zaleZitosti
Matrika

CZECH POINT -

evidence obyvatel

vypisy

Socialni agenda

Vidimace a legalizace

Zadosti o vydani a vyménu obcanskych prikazd
Zajistovani voleb

Personalistika

Mzdova agenda

Ekonomické oddéleni

Evidence najemnich smluv pozemk( a nebytovych prostor
Stanoveni vySe najemného a jeho Uhrady

Rozucétovani sluzeb spojenych s uzivanim bytovych a nebytovych prostor Investi¢ni ¢innost na svéfeném Useku
Pronajmy pozemk a nebytovych prostor

Ucetnictvi

Rozpocet obce

Statistické vykazy

Dariovd agenda

Fakturace - Uhrady faktur

Styk s bankou

Evidence majetku obce a zpracovani inventarizace
Zastupovani matriky

Sekretariat, mistni poplatky

Podatelna a spisovna, archiv

Utedni i ostatni vyvésni desky OU

Webové stranky obce

Korespondence uradu

Priprava materidld pro jednani RO a ZO véetné zapisl
Agenda mistnich poplatkd

Evidence stiznosti

Smlouvy s pravnickymi osobami na likvidaci a svoz TKO,
Vedeni hotovostni pokladny





